Quatre Vaulx
Les Mouettes

L’Association « Quatre Vaulx — Les Mouettes » recrute pour le :

CENTRE D'ADAPTATION PSYCHOMOTRICE (CAPM)
BP 1 - Notre-Dame du Guildo
22380 SAINT CAST LE GUILDO

s) alpourvoi:
1 COMPTABLE-Technicien Supérieur (F/H) — Diplémé(e)
C.C.N.T. 15.03.66 (Annexe 2)
en C.D.l. a Temps plein (1 ETP mensuel)

Travail sur 4 jours >
URGENT

Mission(s):

Sous l'autorité hiérarchique du Directeur du Péle Enfance et sous I'autorité fonctionnelle de la Chef
comptable de la Direction Générale, vous assurerez la gestion financiére des 2 établissements du Pole
(un Institut Médico-Educatif et un Service pour Enfants et Adolescents Polyhandicapés). Vos principales
missions consisteront a :

- Elaborer les budgets prévisionnels et réalisés (EPRD/ERRD), ainsi que les PPI en lien avec le
Directeur du Pole et la Direction générale dans le contexte d'un CPOM.
- Suivre I'exécution budgétaire sous la responsabilité du Directeur de Pole et rendre compte

des engagements de dépenses.

- Elaborer les comptes annuels, comptes administratifs et les rapports annuels de gestion, et
participer a leur cléture en lien avec la Direction générale, I'expert-comptable et le
commissaire aux comptes.

- Tenue de la comptabilité . Journaux d’achats, de banque et caisse ...

» Traitement des factures fournisseurs et clients en lien avec I'aide-comptable (présence 2
jours par semaine)
> Traitement et Gestion de la trésorerie

- Enlien avec la secrétaire de Direction, élaborer, saisir et transmettre les variables de paie a la
Direction Générale, suivi des dossiers prévoyance.

- Suivre les recettes et dépenses du plan de formation conformément aux procédures
associatives et de 'OPCO Santé.

- Gérer et suivre les contrats avec les principaux prestataires (assurances, etc.) et fournisseurs.

Profilirechercheé:

- Titulaire d'un dipléme de niveau V (BTS Comptabilité minimum),
- Bonnes qualités organisationnelles, d’écoute et de travail en équipe,

- Maitrise des logiciels pack office indispensable, + EBP

- Expérience souhaitée de la gestion budgétaire en établissement médico-social et des
EPRD/ERRD

- Rigueur et autonomie dans 'organisation du poste et dans la planification des taches en
lien avec les obligations de I'établissement

Rémunération selon la C.C.N.T. 15.03.66. — Mutuelle — C.S.E.

Pour préparer une premiére rencontre, merci d’adresser votre candidature (lettre de
motivation + C.V.) par mail a : capm@4vaulx-mouettes.fr, a I'attention de :
Monsieur Pierre-Gaél MOUZELARD - Directeur du CAPM

Date limite de réception des candidatures : 05/02/2024




