UNis POUR LES FAMILLES

L’Union Départementale des Associations Familiales (Udaf 35)
recherche

au sein du Péle Finances / RH

un(e) Assistant (e) Comptable (H/F)

pour un CDI a temps plein a Rennes

(possibilité 0.80 etp)

Association loi 1901, reconnue d’utilité publique, I'Union Départementale des Associations Familiales d’llle-et-
Vilaine regroupe 111 associations adhérentes et dispose de 300 représentations familiales sur tout le département.
Outre sa mission principale et institutionnelle de représentation des familles et de défense de leurs intéréts aupres
des pouvoirs publics, elle gére différents services d’intérét familial (notamment des services de parentalité, d’acces
aux droits, d’Habitat Partagé Solidaire) et emploie 45 salariés sur tout le département d’llle-et-Vilaine.

Rattaché(e) a la Responsable du Péle Finances / RH, au sein d’une équipe de 3 personnes, vous assurez la gestion
guotidienne de la comptabilité de I'Udaf 35.

Descriptif du poste

- Enregistrement des opérations courantes (achats, banque, caisse, ventes),
- Réaliser les états de rapprochement bancaires,

- Etablir et émettre les factures clients

- Effectuer le suivi des reglements et réaliser les relances si nécessaires

- Participer au contréle des opérations comptables

- Soutien a la Responsable du pole (dossier de subvention, assurance...)

- Préparation de la paie

Profil et compétences souhaités

e Expérience de 2 ans minimum sur un poste similaire

e Solides bases comptables

e Maitrise des outils bureautiques, informatiques

e Rigueur, organisation, capacité a travailler en équipe, discrétion
e Logiciels utilisés : Loop cegid ; salari’or

Organisation du poste de travail

e Rémunération selon la CCNT du 15 mars 1966, grille des techniciens qualifiés

e Avantages : mutuelle familiale et titres restaurant, indemnités kilométriques vélo, cheques cadeaux, offre
CSE, congés supplémentaires, temps conviviaux réguliers organisés entre salariés

e Prise de poste dées que possible

Merci d’adresser votre lettre de motivation et CV au siége de I’Udaf 35 avant le 15 mai 2024

Entretien fin mai

UDAF 35 - Monsieur le Directeur - 1 rue du Houx - 35700 Rennes
ou par mail : rh@udaf35.fr


mailto:rh@udaf35.fr

